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Microsoft PowerPoint

Thema: Im Rahmen dieses Lehrgangs werden die Funktionen der Benutzeroberfläche erklärt. Anhand
von praxisnahen Beispielen wird der Weg von der Idee bis zur professionellen Präsentation
erarbeitet.

Inhalte: 1.      Die Benutzeroberfläche
• das Office Menüband
• Symbolleiste für den Schnellzugriff
• Toolleisten
2.      Präsentationen
• erstellen mit Assistenten
• eigene Präsentationen
• Vorlagen benutzen
3.      Formatieren
• Schriftart, Farben etc.
4.      Designs und Vorlagen
• benutzen und übertragen auf bestehende Präsentationen
5.      Bildschirmpräsentation
• abspielen und steuern
• Folienübergänge
• Animationseffekte
6.      Begleitmaterial erstellen
• für den Vortragenden
• für die Teilnehmenden
7.      Vorlagen (Master)
• was ist ein Master?
• wie setzt man ihn ein?
• erstellen und verändern des Masters
8.      Vorüberlegungen
• Präsentationsziel
• Zielgruppe
• Zeitrahmen
• Gliederung
• Ausgabebedingungen
 
Zusätzlich buchbar:

PowerPoint Special
Hier wird vermittelt wie man mit einfachen Gestaltungsmöglichkeiten bei Bildern eine große
Wirkung erzielt.

Weitere
Informationen:

Dieser Lehrgang kann auch inhouse durchgeführt werden. Firmen können diesen
Lehrgang individuell nach ihren Bedürfnissen zusammenstellen. Der Preis des
Inhouse-Lehrgangs ist abhängig vom Umfang. Bei Interesse sprechen Sie uns gerne
an.
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Ort: Campus Handwerk GmbH, Standort Nordhorn
Coesfelder Hof 3
48527 Nordhorn

Kosten: 210,00 €

Anmeldung: Per Anmeldeformular oder auf unserer Homepage www.campushandwerk-swn.de
Für diesen Lehrgang gelten unsere “Allgemeinen Teilnahmebedingungen” (ATB), die Sie auf
unserer Homepage (www.campushandwerk-swn.de) herunterladen können.


